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Checkliste zur Facharbeit

Formaler Aufbau
Es ist ein Deckblatt (Verfasser*in, Thema, Fachlehrer*in, Kurs, Schule, Ort und Abgabedatum) vorhan-
den.

Es ist ein gegliedertes Inhaltsverzeichnis mit Seitenangaben vorhanden.

Meine Facharbeit hat einen Umfang von 8 bis 12 Seiten Text (ohne Inhalts- und Literaturverzeichnis so-
wie ohne Anhang).

Ich habe die korrekte Zitierweise beriicksichtigt (siehe Material Methodentag!).

Es ist ein korrektes Literaturverzeichnis der zitierten Literatur vorhanden (siehe Material Methoden-
tag!).
Ich habe ggf. einen Anhang (Bild- und Textquellen).

Verwendete Abbildungen und Tabellen innerhalb des Textes oder im Anhang sind mit einer Bildunter-
schrift beschriftet.

Ich habe die Eigenstandigkeitserklarung unterschrieben beigefligt.

AuRere Form der Facharbeit

Ich habe die Facharbeit am Computer/iPad geschrieben.

Alle Blatter sind nur einseitig beschrieben.

Die Rander links, oben und unten sind 2,5 cm breit. Der Rand rechts ist 3,5 cm breit.

Ich habe eine der erlaubten Schriftarten mit passender SchriftgroRe verwendet.

Ich habe die automatische Silbentrennung und Blocksatz eingeschaltet.

Ich habe einen 1,5-zeiligen Abstand eingestellt.

Ich habe die Seitenzahlen passend eingestellt.

Sprachliche Richtigkeit

Ich habe die Regeln fir Rechtschreibung, Grammatik und Zeichensetzung eingehalten.

Meine Facharbeit ist sachlich formuliert.

Meine Facharbeit ist logisch aufgebaut.

Ich benutze keine Wortwiederholungen.

Ich benutze keine Fillworter (also, ja ...).

Ich verwende die richtigen Fachbegriffe.

Wie ist eine Facharbeit aufgebaut?

Deckblatt
Inhaltsverzeichnis
Inhaltlicher Teil ...
... inhaltlicher Teil
Literaturverzeichnis
Eigenstandigkeits:
erklarung

(evtl. Anhang)
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8 — 12 Seiten



