
 

 
Station: Zeitmanagement 

 

Anzahl der zur Verfügung stehenden Tage: 

Arbeitsphasen Soll Ist Kontrolle/Abweichung 

Klärung der Rahmenbedingungen    

Ideensammlung 
Finden des Themas 

   

Abgrenzung des Themas 
Formulieren des Konzepts 

   

1. Absprache mit Fachlehrer/in    

Erkundung möglicher 
Informationsquellen 

   

Festlegung der 
Untersuchungsmethode(n) 

   

Arbeitsplanung    

2. Absprache mit Fachlehrer/in    

Recherche mit Dokumentation der 
gefundenen Informationen 

   

Intensive Analyse einzelner Quellen 
(Texte) 

   

Ordnung des Materials und Entwurf 
einer Gliederung 

   

3. Absprache mit Fachlehrer/in    

Schreiben erster Textentwürfe    

Einarbeiten von Zitaten, Verweisen, 
Tabellen etc. 

   

Erstellen eines Quellenverzeichnisses    

4. Absprache mit Fachlehrer/in    

Reinschrift    

Überarbeitung    

Gestaltung der Endfassung    

Abgabetermin    

 

Aufgabe 

Erstelle deinen individuellen Zeitplan für deine Facharbeit. Nutze dazu die beigefügte Tabelle. Notiere 

dir konkrete Termine, bis wann du die einzelnen Arbeitsschritte erledigt haben solltest. 


